
WordPress 
ユーザー新規登録の手順

自動生成パスワードを使用した
安全なアカウント作成ガイド

セキュリティ重視 管理者向け



ステップ 1

管理画面へのログイン

アクセス手順

1.ブラウザで管理画面URL（サイトURL/wp-admin）にアクセスします

2.管理者アカウントの「ユーザー名」を入力

管理者権限を持つアカウントでログイン
する必要があります

ログインページ

管理画面へアクセスする
ための入口です。

4.上に表示されているひらがなを入力

3.管理者アカウントの「パスワード」を入力

5.「ログイン状態を保存する」にチェックを入れログインボタンをクリック



ステップ 2

「新規追加」画面を開く

01 ユーザーメニューを選択

左側のサイドメニューから ［ユーザー］ をクリックします

02 新規追加を選択

展開されたメニューまたは画面上部の［新規ユーザーを追加］を

クリックします



ステップ 3

ユーザー情報の入力

1

ユーザー名

必須項目

ログインに使用する名前を入力し

ます。半角英数字で、容易に推測

されないものを推奨します。

ユーザー名は後から変更

できないため、慎重に決

定してください

2

メールアドレス

必須項目

追加したい新規ユーザーの連絡先

メールアドレスを入力します

3

名・姓・サイト

任意項目です。必要に応じて入力

してください。サイトは空欄のま

までも問題ありません



ステップ 4

自動生成パスワードの利用
パスワード発行手順

パスワードを表示

パスワードセクションで「パスワードを表示」
ボタンをクリック

自動生成を確認

強固なパスワードが自動的に生成されています
変更せず、このままご利用ください

安全に保管

生成されたパスワードをメモして安全な場所に
保管 自動生成されたパスワードをそのまま

利用します。手入力での変更は行いません



ステップ 5

ユーザー通知

「ユーザーに通知を送信」にチ

ェックを入れると、新しいユー

ザーにログイン情報の案内メー

ルが自動送信されます

権限グループ

役割に合わせて選択します

• 管理者：全ての権限

• 編集者：投稿・固定ページの管理

• 投稿者：自分の投稿の管理

• 寄稿者：投稿の作成のみ

登録実行

画面最下部の ［新規ユーザーを

追加］ ボタンをクリックして登

録を完了します

権限設定と登録完了



登録後の確認事項

ユーザー一覧を確認

新しいアカウントがユーザー

一覧画面に正しく表示されて

いるか確認してください

セキュリティについて

自動生成されたパスワードは

セキュリティ上非常に強力で

す。ランダムな文字列により

高い安全性を保証します

パスワード紛失時

ユーザーがパスワードを紛失

した場合は、管理者画面から

再生成（リセット）が可能で

す。安心してご利用ください
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